Lathund
Skapa personliga anvandarnamn skede for skede

Vdrdnadshavare som tidigare haft ett gemensamt Wilma-anvandarnamn med den andra
vardnadshavaren kan nu gora ett eget personligt anvandarnamn. Anvandarnamnet gors i
Wilma. Skolan har pa sin Wilma inloggningssida en notis “Personligt Wilma-losen for
vardnadshavare”, var man kommer &t att skapa nya vardnadshavarkoder.

Du kan skapa anvandarkod antingen med dina gamla koder eller med en nyckelkod.
Skeden vid skapande av anvandarnamn:

1) Vardnadshavaren skall ange e-postadress. Denna e-postadress blir dven dennas nya
anvandarnamn. Nya anvandarnamn &r allts3 alltid e-postadresser.

2) Vardnadshavaren far till sin e-post ett bekraftningsmeddelande, med returlank till
Wilma. Med detta forsdkras att vdrdnadshavaren skrev adressen rétt, och att det verkligen
ar frdga om dennas adress. Vardnadshavaren gar med hjalp av lanken tillbaka till Wilma.

3) Lanken 6ppnar en sida dar anvandarnamnet gors. Ny inloggning kravs inte.
Vardnadshavaren matar in det gemensamma anvandarnamnet och lésenordet, och klickar
darefter pa Lagg till -knappen, och darefter pd Fortsatt-knappen. Ifall vardnadshavaren
har flera barn och darmed flera Wilma-anvéandarnamn, kan vdrdnadshavaren mata in dem
alla har fore hon/han klickar pd Fortsatt-knappen.

4) Darpa skall vdrdnadshavaren mata in namnuppgifter. Eftersom det tidigare
anvandarnamnet var gemensamt, vet inte Wilma annu i detta skede vilken
vdrdnadshavare det ar frdga om. D& vardnadshavaren i fortsattningen diskuterar i Wilma
t.ex. med larare, syns vardnadshavaren i fortsattningen fér andra med detta namn.

5) Darpa skall vdrdnadshavaren hitta pa ett |6senord. Lésenordet bor vara minst 5 tecken
och bor innehdlla antingen bdde bokstaver och siffror, eller bdde stora och sma bokstaver.

6) Till sist far vdrdnadshavaren en sammanfattning av givna uppgifter, och godkanner
upprattande av anvandarnamn. I fortsattningen loggar hon/han in till Wilma med sin e-
postadress och lésenord som hon/han hittat pa.

Vid nasta inloggning till Wilma syns i vanstra kanten lanken Anvandarrattigheter. Till
denna sida uppkommer information om nar studerandens andra vdrdnadshavare gjort det
personliga anvandarnamnet.

I Wilma finns sparat alla sénda och mottagna meddelanden frén det gamla
anvandarnamnet. De syns ocksd fortfarande for studerandens andra vdrdnadshavare.
Meddelanden som sant med det nya personliga anvandarnamnet syns sjalvklart endast for
personen sjalv, inte for den andra vardnadshavaren.



Instruktion med bilder

Skede 1: e-postadress

Skapa personligt anvandarnamn

Ditt nya anvandarnamn kommer att vara samma som din e-postadress.

Mata in nedan den e-postadress, som du vill férena med ditt anvandarnamn.
Du far till denna e-postadress bekrdftan med returlank till Wilma

E-postadress: =

Skicka bekraftan

Skede 2: bekrafningsmeddelande
Skapa personligt anvandarnamn
Bekraftelse har nu skickats till adressen virdnadshavare.valdemar@starsoft.fi. Med hjslp av

meddelandet bekriftas, att du skrev din e-postadress ratt och att det verkligen ar din adress.

Du kan nu stanga detta fonster och dppna din e-post. Wilma har skickat en bekraftan med returlank till
sida dar anvandarnamnet kan slutféras.

Du kan nu logga ut fran Wilma.

Ifall meddelandet inte anldnt inom etk par timmar, férsék pa nytt. Vid problemsituationer ta kontakt direkt
till laroanstalten.

Tillbaka till huvudsidan

Bekraftning fran Wilma

Hej

Detta &r ett automatiskt meddelande frén Wilma-systemet £or att
bekrédfta e-postadressen. I Wilma har ett nytt anviéndarnamn
skapats, och denna adress har angetts som anvandarnammets
e-postadress.

Klicka pi linken nedan. Linken gar rakt till Wilma, dir du kan
glucfira anvidndarnamnet och vid behov firena &vriga Wilma-
anvandarnarn till dec.

http://localhost/c/083df5e2978L8db01e746291793c40L

Ifall du inte i Wilma skapat ett nytt anvandarnamn, &r detta
meddelande ocgrundat och du kan radera det.

Skede 3: nuvarande anvandarnamn

«f6r varje barn/roll finns antingen ett anvéandarnamn eller en nyckelkod, ange alltsd
antingen eller (vanligen nyckelkod fér nybdérjare, och anvandarnamn for aldre barn)
eange en i taget alla anvandarnamn/nyckelkoder som finns i din anvandning



edet spelar ingen roll i vilkken ordning du inmatar anvandarnamnen/koderrna

Skapa personligt anvandarnamn

Valkommen tillbaka! Din e-postadress har nu bekraftats.

Vid denna sida kan du skapa ett personligt Wilma-anvandarnamn.

Wilma-anvdandarnamn Nyckelkoder

Mata in anvandarnamn-ldsenord -paren en i Ifall du f3tt en nyckelkod av ldroanstalten,

taget till f3lten nedan. Klicka p3 Lagg till rolf mata in den till falten nedan. En nyckelkod

-knappen alltid mellan anvandarmamn-paren. bestar av fyra delar. Klicka darefter p3 Ligg tilf
nyckelkod -knappen. Mata in alla dina

Anvandarnamn; nyckelkoder, en i taget.

valdemar.virdnadshavare
MNyckelkod:

Lésenord:

Lagg till roll

| Lagg till nyckelkod

D3 du har matat in alla dina anvandarnamn och/eller nyckelkoder, klicka p3 Fortsatt

-knappen.

Ifall flera anvandarnamn

Roller

1. Fredrik Fredriksson, vardnadshavare

2. Fanny Fredriksson, vardnadshavare

D3 du har matat in alla dina anvandarnamn och/eller nyckelkoder, klicka pa Fortsdtt -knappen.

Fortsatt




Skede 4: eget namn

Skapa personligt anvandarnamn

Roller

1. Fredrik Fredriksson, virdnadshavare

2. Fanny Fredriksson, vardnadshavare

Fyll i dina namnuppagifter 1 filten nedan. Uppagifter forsedda med stjarna
ar obligatoriska.

Efternamn: *
Virdnadshavare

Fornamn: =
Valdemar

Tilltalsnamn: =
Valdemar

Skede 5: nytt Iosenord

Skapa personligt anvandarnamn

1. Fredrik Fredriksson, vardnadshavare

2. Fanny Fredriksson, virdnadshavare

Hitta dnnu p3 ett 16senord far inloggning till Wilma.

Lésenordet borde bestd av minst 5 tecken. Lésenordet borde

inneh3lla bide stora och sm3 bokstiver samt siffror.

Ldsenord: *

Upprepa ldsenord: =




Skede 6: kvittering

Skapa personligt anvandarnamn

Tillbaka Roller

1. Fredrik Fredriksson, vardnadshavare

2. Fanny Fredriksson, virdnadshavare

Kontrollera att uppaifter ovan ar korrekt och klicka Skapa anvindarnaman. Ifall
uppgifterna ar felaktiga klicka Tillbaka.

MNamn:
Vardnadshavare Valdemar (Valdemar)

Anvandarnamn:
vardnadshavare.valdemar@starsoft.fi

| Skapa anvandarnamn

Lyckades skapa personligt anvandarnamn

Lyckades skapa anvandarnamn! Du kan nu logga in till Wilma med
anvindarnamn vdrdnadshavare.valdemar@starsoft.fi

Tillbaka till huvudsidan

Logga in med nytt anvandarnamn och l6senord

Vdlkommen, Valdemar Vardnadshavare! Du var senast inloggad 24.2.2011 Kl 16:53

Bezkedinstaliningar
Anvandarrattigheter . . ~ B . B
Fanny Fredriksson Alla l&roanstalter, anvéndarnamn
Byte av lésenord
Grupphandledare: Lars Larare - Anvandarnamn
virdnadshavare.valdemar@starsoft.fi

- Fanny Fredrikszon
Fredrik Fredriksson - Fredrik Fredriksson

Grupphandledare: Liselott Larare



